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Teitl Swydd:   Cydlynydd Rhwydweithiau a Digwyddiadau 
 
Gradd:  Cyfradd Cyflog ADC Gradd C 
 
Oriau   20 awr yr wytynos  
 
Atebolrwydd: Yn atebol i’r Rheolwr/wraig Rhwydweithiau a Digwyddiadau 
 
Pwrpas: Cefnogi datblygu, hyrwyddo a threfnu digwyddiadau a 

gweithreddgaredd rhwydweithio Anabledd Dysgu Cymru   
 
  
Cyfrifoldebau 
 
1. Digwyddiadau a Rhwydweithiau 
 

1.1 Trefnu a chydlynu ein Cynhadledd Flynyddol a holl ddigwyddiadau eraill 
ADC. 

 
1.2  Cefnogi rhedeg ein holl ddigwyddiadau a’n rhwydweithiau. 
 
1.3 Cydweithio gyda’n tîm cyfathrebiadau i greu cynnwys ar gyfer y wefan a’r 

cyfryngau cymdeithasol i hyrwyddo ein digwyddiadau.   
 

1.4 Cynorthwyo’r tîm i hyrwyddo ein digwyddiadau drwy ein sianeli cyfryngau 
cymdeithasol, rhestrau postio wedi’u targedu ac mewn digwyddiadau.   

 
1.5 Cydweithio gyda’n aelodau a chyrff eraill i ddtablygu gweithgaredd 

digwyddiadau. 
 
1.6 Creu a chefnogi perthnasoedd gyda siaradwyr a hwyluswyr yn ein 

digwyddiadau. 
 

  1.7 Datblygu a chynnal systemau i gefnogi rhedeg ein rhwydweithiau a’n 
digwyddiiadau yn effeithiol. 

 
1.8 Darganfod a chydlynu gyda siaradwyr a hwyluswyr i sicrhau bod 

gwybodaeth berthnasol yn cael ei gyfnewid a bod cefnogaeth yn cael ei 
ddarparu. 

 
1.9 Sicrhau bod yr holl drefniadau lleoliad, cynadleddwyr, siaradwyr a 

hwyluswyr yn cael eu gwneud.  
 

1.10 Prosesu archebu, cadarnhad ac anfonebu ar gyfer ein digwyddiadau. 
 

1.11 Cefnogi’r Rheolwr/wraig Digwyddiadau a Rhwydweithiau i ddatblygu 



cyllidebau ar gyfer digwyddiadau a sicrhau hyfywedd ariannol. 
 

1.12 Cynnal systemau o ystadegau digwyddiadau fel rhan o’n cyfrifoldebau 
adrodd  

 
1.13 Cynnal systemau o werthuso digwyddiadau i sicrhau cynnydd sefydliadol 

ac arddangos effeithlonrwydd   
 
1.14 Nodi a sicrhau ffynonellau amgen o gyllid neu gyfraniadau eraill ar gyfer 

ein digwyddiadau mewn cydweithrediad gyda staff a phartneriaid . 
 
2. Arall 
 
2.1Cyflawni amrediad o ddyletswyddau o fewn cwmpas eich rôl i sicrhau  cyflawniad 

ein cynllun strategol. 
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