Swyddog Cyfathrebiadau


	
	HANFODOL
	DYMUNOL

	Addysg
	· Cyflawniad addysg da ar lefel TGAU a Lefel A.
	· Hyfforddiant/addysg yn bethnasol i weithio gyda phobl anabl.

	Profiad
	· Cynhyrchu amrediad o wybodaeth mewn fformat hygyrch.
· Ysgrifennu a chynhyrchu deunyddiau gwybodaeth hyrwyddo o ansawdd uchel.
· Marchnata a hyrwyddo trwy sianeli cyfryngau cymdeithasol a digwyddiadau ac arddangosfeydd.
· Rhwydweithio ac adeiladu cysylltiadau da.

· Datblygu a chynnal gwefannau
	· Gweithio gyda phobl ag anableddau dysgu a dealltwriaeth o’r rhwystrau i gymryd rhan yn y gymuned sydd yn eu hwynebu.

· Gweithio yn y sector gwirfoddol.



	Sgiliau
	· Sgiliau ysgrifenedig a chyfathrebu llafar ardderchog yn Saesneg.
· Sgiliau cyfathrebu digidol cryf
· Y gallu i ddatblygu storïau fideo

· Y gallu i weithio mewn dull trefnus, ar eich liwt eich hun ac o dan bwysau i gwrdd ag amserlenni tynn.

· Sgiliau rhyngbersonol da a’r gallu i gyfrannu at y tîm a’r bartneriaeth.
	· Sgiliau ysgrifenedig a chyfathrebu llafar ardderchog yn Gymraeg

· Amrediad o sgiliau TGC i gynnwys dylunio graffeg, Excel, Photoshop, InDesign, Acrobat Professional, PowerPoint.

· Cynhyrchu dogfennau i sicrhau hygyrchedd digidol.



	Gwybodaeth
	· Dealltwriaeth o beth sydd yn wybodaeth hygyrch/Hawdd ei Deall o ansawdd da i bobl ag anableddau dysgu.


· Dealltwriaeth dda o strwythurau gofal cymdeithasol/iechyd/addysgol a strwythurau cyflogaeth yng Nghymru.
	· Dealltwriaeth o hygyrchedd digidol.

	Arall
	· Ymrwymiad i hyrwyddo hawliau pobl anabl
· Y gallu i deithio
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